
建设工程资料承揽协议书 

甲方：湖南望新建设集团股份有限公司瑞盛项目部 

乙方（工程资料承包人负责人）：                 

      甲方承包的云栖谷住宅小区 5#、8#栋工程，为确保工程质量，

快速、优质、安全完成工程任务，现将本工程的工程技术资料承包给

乙方，经双方协商达成如下协议： 

一、承包方式：甲方以包干的方式将云栖谷住宅小区 5#、8#栋技术

资料交由乙方编制和整理。 

二、承包内容：工程资料包括设计文件及设计变更资料的收集整理、

工程保证资料、管理资料、安全资料以及竣工备案资料的编制、整理

和归档（承包的分项工程为：土建主体工程、土建内外装饰工程、土

建屋面工程、门窗栏杆工程、保温工程。其中桩基础、预应力、水电、

弱电、消防、电梯等资料由专业施工单位负责，乙方负责最后的归总

备案），各部门及专业施工单位之间的技术文件、工作指令的传递与

落实、回复，本工程所有建筑材料检测实验费（主要包括：钢材、水

泥、砌体材料、砂石、外墙砖的原材料实验，混凝土、砂浆的试配与

强度检测等相关实验，钢筋的焊接实验；不包括水电检查费、主体结

构实体强度检测、室内环境检测、外墙拉拔检测、门窗保温节能检测

以及砼外加剂实验），以及各专业分包单位（桩基础、预应力、水电、

弱电、消防、电梯）的资料汇总整理，与建设主管的各职能部门衔接、

资料备案等所有事项。 

三、承包单价：按本工程实际建筑面积 3.5 元/平方计算，其中编制

资料人工工资、备案费用（政府行政收费不包括在内）、资料编制的

直接消耗费及损耗等费用为 2.0 元/平米承揽内容中，上述承揽内容

中，实验检测费用（主要包括：取样或样品制作，样品的维护保管、

送达以及样品实验检测时所发生的各种费用）为 1.5 元/平米。如乙



方未按规范规定做齐所有相关实验或存在弄虚作假的行为，一经发

现，甲方有权给予经济处罚。实际每项少做或少送一次样品实验，按

实验室单项试验费双倍扣回并处以 200 元/次的款金，并视问题的严

重程度保留追究乙方责任的权力。 

五、付款方式：合同签定、常驻工地的资料员到工地开始工作后，甲

方付给乙方伍千元整（作为本工程打印、复印费用），基础验收合格、

资料同步完成经验收合格，乙方资料款付至 20%，主体完工验收合

格、资料同步完成经验收合格，乙方资料款付至 60%，竣工验收完

成、资料同步完成经验收合格，乙方资料款付至 90%，竣工验收资

料备案完成后（包括收集各专业分包单位的资料汇总整理、备案）一

个月内一次性付清乙方资料费（如由于建设单位或其他各专业配套单

位资料不齐全等原因无法及时备案，则甲方在竣工验收四个月内付清

余款，但乙方有义务在资料备齐后完成备案）。 

六、甲方责任： 

   1.为乙方提供一间办公室、一套桌椅及两个资料柜。 

   2.为乙方现场资料员提供住宿及伙食。 

   3.提供乙方完整的设计图纸及设计变更资料。 

   4.协助乙方收集本工程所需的所有材料的出厂合格资料及相关手

续。 

七、乙方责任： 

   1.至少配备一名具备资质的资料员驻守工地现场办公。保证所有

资料、半成品试验及时到位，与工程进度同步进行。不得因材料实验、

资料的原因影响材料的使用及工程进度。 

   2.自备电脑及打印机设备、纸张、及其它办公耗材等。 

   3.认真落实资料收集整理、归档的相关制度，完善资料的分类管

理。 



   4.及时传达政府职能部门的有关指示、指令。负责与检测中心及

总包单位的联络及相关工作。 

   5．负责资料的编制、整理及其他专业分包单位资料的收集、汇总

整理及资料的备案工作。 

6.按时参加甲方、建设方、监理单位召开的各种例会、技术方案、

施工方案会，并整理好会议纪要，转发给各建设参与单位。 

7.配合工程建设各分包单位办理签证，传达总包单位及建设单位

对各施工单位的工作联系函及处罚指令。 

八、违约责任： 

１.乙方工作人员应服从甲方管理，因乙方原因发生的所有事故，

由乙方承当责任，与甲方无关。 

2.乙方指定         为现场资料负责人。乙方资料负责人不得

随意擅自离开工地现场，偶尔离开须向甲方请假，如未请假离开，每

次罚款 100 元。 

3.乙方必须根据工程的进度同步编制、整理其相关资料（包括实

验、检测等），甲方有权随时检查，如发现资料或其他实验资料未按

工程进度及时编制整理，每次罚款 100 元，分部工程（基础、主体、

竣工及保温节能单项验收）验收因资料原因不能及时验收时，每次罚

款 2000 元，且所造成的重复验收费用由乙方承担。 

4.甲方应按约定时间和数量向乙方支付资料款，如不能按约定时

间付款，乙方有权拒绝提交资料。 

5.乙方应对所有资料的时效性、准确性负责。由于乙方资料编制、

收集、整理、归档时工作不认真，导致资料存在问题、如造成经济损

失或社会影响，甲方有权追究乙方责任；如由于乙方资料工作滞后，

影响甲方工作，并造成间接或直接损失，乙方应承担相应责任。 

九、本工程施工过程中，甲方有权保留对乙方工作情况的监督；由于



乙方只承包了本工程的工程资料，在不违背本合同的约定及甲方提出

的正当条件下，乙方有权选择自己的作息时间，甲方不得干涉。 

十、未尽事宜，双方协商解决。 

十一、本协议一式两份，甲，乙双方各执一份，经双方签字后方具法

律效力；如履行本合同时发生争议，应及时协商解决。协商不成，任

何一方均可向工程所在地人民法院起诉；工程竣工验收、资料备案完

善，付清工程资料费用后，本合同书自动失效。 

 

 

甲方（签字）： 

 

乙方（签字） 

                                             2009 年 9 月 8

日 


